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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 
                                             
1.1. Область применения  рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 
образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 35.02.16 
«Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования» 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы: учебная дисциплина входит в 
профессиональный цикл как общепрофессиональная дисциплина и 
необходима для формирования компетенций по основным видам 
деятельности  

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код  
ПК, ОК Умения Знания 

ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 

3.6, 3.9 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 
ОК 09 
ОК 10 

использовать технологии 
сбора, размещения, хранения, 
накопления, преобразования и 
передачи данных в 
профессионально 
ориентированных 
информационных системах; 
использовать в 
профессиональной 
деятельности различные виды 
программного обеспечения, в 
том числе специального; 
применять компьютерные и 
телекоммуникационные   
средства 

основные  понятия 
автоматизированной 
обработки  информации; 
общий состав и структуру 
персональных компьютеров 
и вычислительных систем; 
состав, функции и 
возможности 
использования 
информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной  
деятельности; методы и 
средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и 
накопления информации; 
базовые системные 
программные продукты и 
пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной  
деятельности; основные 
методы и приемы 
обеспечения 
информационной  
безопасности 



 

Освоение вариативной составляющей дисциплины (32 часа) позволяет 
обучающимся повысить свой уровень в части сформированности 
следующих  профессиональных  компетенций: 

ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 3.6, 3.9, а именно формирование умений, углубление знаний, 
заложенных в примерной программе: 
Уметь: 

использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, 
преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных 
информационных системах; использовать в профессиональной деятельности 
различные виды программного обеспечения, в том числе специального; 
  



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с 
преподавателем 

52 

Самостоятельная работа 
Количество часов для самостоятельной работы может 
быть увеличено образовательной организацией за счет 
использования времени вариативной части (должна 
составлять не более 30 % от объема дисциплины) 

8 

Объем образовательной программы  60 

в том числе: 

теоретическое обучение 22 

лабораторные работы 30 

практические занятия Не 
предусмотрено 

курсовая работа (проект)  Не 
предусмотрено 

контрольная работа Не 
предусмотрено 

Самостоятельная работа  8 

Промежуточная аттестация проводится в форме  зачета  0 
 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование разделов и 
тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и 
практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объём 
часов 

Коды 
компетенц

ий, 
формирова

нию 
которых 

способству
ет элемент 

программы 
1 2 3 4 

Раздел 1.  Основные 
понятия 
автоматизированной 
обработки информации 

 8  

Тема 1.1. Информация, 
информационные процессы 
и информационное 
общество 

Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

1 Понятие информации. Носители информации. Свойства и параметры, 
характеризующие информацию. Качественные и количественные 
показатели информации. Информационные процессы. 

Лабораторные  работы. 2 
Информационные ресурсы общества.  
Самостоятельная работа обучающихся. 
Информационные процессы в живой природе, обществе и технике: 
получение, передача, преобразование и использование информации. 
Информационная деятельность человека. Информационная культура 
человека. Информационное общество: его особенности и основные 

2 



черты. 

Тема 1.2. Технология 
обработки информации 

Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

1 Автоматизированная обработка информации. Назначение 
персонального компьютера. Технологии обработки текста, графики, 
числовой информации. 

 Раздел 2.  Общий состав и 
структура персональных 
компьютеров и 
вычислитель- 
нах систем 

 2  

Тема 2.1.  Архитектура 
персонального компьютера 
и структура 
вычислительных систем 

Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

1 Общий состав персональных компьютеров и вычислительных систем. 
Магистрально-модульный принцип построения ПК. Программный 
принцип управления работой ПК. Основные устройства компьютера, 
их функции и взаимосвязь. 

Раздел 3. Состав, функции 
и возможности 
использования 
информационных и 

 4  



телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной 
деятельности 
Тема 3.1.  Локальные и 
глобальные компьютерные 
сети 

Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

1 Телекоммуникационные технологии, их структура, способы и 
средства организации функционирования. Локальные компьютерные 
сети предприятий. 
Глобальная компьютерная сеть. Интернет. Поиск информации в сети. 
Электронная почта. Основные услуги компьютерных сетей: 
электронная почта, телеконференция, файловые архивы. Способы 
подключения. Браузеры. Поиск информации. 

Тема 3.2. Мультимедийные 
технологии 

Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

1 Мультимедийные технологии. Понятие мультимедиа. Технология 
мультимедиа. Аппаратные средства. Носители информации в 
мультимедиа. Программное обеспечение. 

Раздел 4.  Методы и 
средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и 
накопления информации 

 4  

Тема 4.1. Организация Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 



размещения, хранения, 
обработки, поиска и 
передачи информации 

1 Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи 
информации.  Хранение информации и ее носители: гибкие, жесткие, 
компакт-диски. Программы-архиваторы. Сервисные технологии. 
Назначение и виды обслуживающих программ.  Архивирование 
информации.  Характеристики архиваторов. Архивный файл.  
Методика архивации. Типы повреждений архивов. 

ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 Лабораторные работы. 
Размещение, поиск и сохранение информации. Работа с архивами. 

2 

 Раздел 5. Базовые 
системные программные 
продукты и пакеты 
прикладных программ в 
области профессиональной 
деятельности 

 40  

Тема 5.1. Программное 
обеспечение персонального 
компьютера 

Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

1 Программное обеспечение персонального компьютера, 
обеспечивающее ресурсы профессиональных информационных 
технологий, его назначение, классификация, общая характеристика. 

Лабораторные работы. 2 
Организация работы в среде Windows. Настройка пользовательского  
интерфейса Windows. 
Самостоятельная работа обучающихся. 
Операционные системы, их назначение, принцип работы, возможности. 
Пользовательская характеристика операционных систем. (WINDOWS 
или др.) 

2 

Тема 5.2.  Прикладное Содержание учебного материала. 4 ПК 1.3-1.6 



программное обеспечение 
общего назначения 

1 Назначение, функции, структура, общая характеристика и 
классификация прикладного программного обеспечения общего 
назначения (офисного приложения современного компьютера). 
Состав прикладных программ общего назначения. 

ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

2 Системы управления базами данных и их использование в 
информационных технологиях. 

Лабораторные  работы. 24 
Создание документов в текстовом редакторе.  
Создание деловых документов в текстовом редакторе. 
Создание и форматирование таблиц  в текстовом редакторе. 
Комплексное использование возможностей текстового редактора для 
создания документов. 
Организация работы в табличном процессоре. 
Построение и форматирование диаграмм в электронных таблицах. 
Использование функций в расчетах  табличных процессоров. 
Экономические  расчёты в электронных таблицах. 
Комплексное использование возможностей электронных таблиц для 
создания документов. 
Проектирование базы данных в СУБД. 
Создание таблиц и пользовательских форм для ввода данных в  СУБД. 
Работа с данными и создание отчетов в СУБД. 
Самостоятельная работа обучающихся. 
 Текстовые процессоры (редакторы) и их использование в 
информационных технологиях. 
Электронные таблицы (табличные процессоры) и их использование в 
информационных технологиях. 

4 

Тема 5.3.  Специальное Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 



прикладное программное 
обеспечение и базы данных 
по объектам АПК 

1 Общие сведения о прикладном программном обеспечении для 
производственных систем. Область задач в АПК, решаемых с 
использованием специальных прикладных программ. Системы баз 
данных по объектам АПК, их структура, взаимозависимость. 
Проблемы и задачи создания баз данных в АПК. 

ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 
Раздел 6.  Основные 
методы и приемы 
обеспечения 
информационной 
безопасности 

 2  

Тема 6.1. Защита 
информации от  
несанкционированного 
доступа. Антивирусные 
средства защиты 
информации 

Содержание учебного материала. 2 ПК 1.3-1.6 
ПК 2.1, 2.2 
ПК 3.1-3.4, 
3.6, 3.9; 
ОК 01; ОК 
02; ОК 03; 
ОК 09; ОК 

10 

1 Проблемы и методы защиты информации. Защита информации от 
несанкционированного доступа. Защита информации от 
компьютерных вирусов. Компьютерный вирус: классификация, 
методы распространения, профилактика заражения.  Антивирусные 
программы. Дифференцированный зачет. 

Промежуточная аттестация 0  
Всего:  60  

  

 

 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины  должны быть 
предусмотрены следующие специальные помещения: 

Кабинет «Информационные технологии в профессиональной 
деятельности», 
оснащенный оборудованием: рабочие места по количеству обучающихся, 
рабочее место для преподавателя, макеты по темам занятий; техническими 
средствами обучения: компьютер, принтер, сканер, мультимедийный 
комплекс (проектор, проекционный экран, ноутбук). 

 
3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 
организации должен иметь  печатные и/или электронные образовательные и 
информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в 
образовательном процессе  

 
3.2.1. Печатные издания 

 1. Клочко И.А. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: учебное пособие для СПО/ И.А. Клочко — Саратов: 
Профобразование, 2018.— 237 c. 

2. Косиненко Н.С. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: учебное пособие для СПО/ Н.С. Косиненко, И.Г. Фризен — 
Саратов: Профобразование, 2018.— 303 c. 

3. Михеева, Е. В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности : учебник / Е. В. Михеева. – 12-е изд., стер. – Москва : 
Академия, 2016. – 384 с.  

 
3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Электронно-библиотечная система издательства «Лань» 
[Электронный ресурс]. – Санкт-Петербург, 2010-2016. – Режим доступа: 
http://e.lanbook.com/; (дата обращения: 04.08.2016). – Доступ по логину и 
паролю. 

2. Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека 
онлайн [Электронный ресурс]. – Москва, 2001-2016. – Режим доступа: 



http://biblioclub.ru/; (дата обращения: 04.08.2016). – Доступ по логину и 
паролю. 

3. Издательский центр «Академия» [Электронный ресурс] : сайт. – 
Москва, 2016. – Режим доступа: http://www.academia-moscow.ru/; (дата 
обращения: 04.08.2016). – Доступ по логину и паролю. 

4. Электронная библиотечная система Издательства «Проспект Науки» 
[Электронный ресурс]. – Санкт-Петербург, 2010-2016. – Режим доступа: 
http://www.prospektnauki.ru/ebooks/index-usavm.php; (дата обращения: 
04.08.2016). – Доступ с территории ИВМ.  

 
3.2.3. Дополнительные источники  

1. Михеева, Е. В. Практикум по информационным технологиям в 
профессиональной деятельности [Электронный ресурс] : практикум / Е. В. 
Михеева. – 14-е изд., стер. – Москва : Академия, 2014. – 256 с. - Режим 
доступа: http://www.academia-moscow.ru/reader/?id=81765 

 

 
  



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
Знания: 
Основные  понятия 
автоматизированной 
обработки  информации. 
Общий состав и структуру 
персональных 
компьютеров и 
вычислительных систем. 
Состав, функции и 
возможности 
использования 
информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной  
деятельности.  
Методы и средства сбора, 
обработки, хранения, 
передачи и накопления 
информации. 
Базовые системные 
программные продукты и 
пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной  
деятельности. 
Основные методы и 
приемы обеспечения 
информационной  
безопасности. 
 

Знать: 
-основные  понятия 
автоматизированной 
обработки  
информации; 
-общий состав и 
структуру 
персональных 
компьютеров и 
вычислительных 
систем;  
-состав, функции и 
возможности 
использования 
информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной  
деятельности;  
-методы и средства 
сбора, обработки, 
хранения, передачи и 
накопления 
информации; 
-базовые системные 
программные продукты 
и пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной  
деятельности; 
-основные методы и 
приемы обеспечения 
информационной  
безопасности. 

Тестирование 
Устный опрос 

Письменный опрос 
Выполнение 
сообщений, 

рефератов, докладов, 
эссе, синквейнов 

Составление 
конспектов 

Заполнение таблиц 
Собеседование  

Творческие задания 
Подготовка 

стендовых докладов 
Дифференцированные 
задания по карточкам 

зачет 

Умения: 
Использовать технологии 
сбора, размещения, 
хранения, накопления, 
преобразования и 
передачи данных в 

      Уметь: 
- использовать 
технологии сбора, 
размещения, хранения, 
накопления, 

Ролевая игра 
Ситуационные задачи  
Практические задания 
Кейс–задания 
Индивидуальные 



профессионально 
ориентированных 
информационных 
системах. 
Использовать в 
профессиональной 
деятельности различные 
виды программного 
обеспечения, в том числе 
специального. 
Применять компьютерные 
и телекоммуникационные   
средства. 

преобразования и 
передачи данных в 
профессионально 
ориентированных 
информационных 
системах; 
-использовать в 
профессиональной 
деятельности различные 
виды программного 
обеспечения, в том 
числе специального; 
-применять 
компьютерные и 
телекоммуникационные   
средства. 

проекты 
зачет 
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